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INTRODUCCION

Colombia y todos los paises del mundo poseen un capital de inversion para el desarrollo del
mismo, cada nacién tiene sus distintas maneras de distribuir este capital y ejecutarlo en
contratos de obras, abastecimiento y/o prestacion de servicios. En Colombia se ha adoptado el
modelo de Licitacion publica como forma de distribucion de este capital con el fin de

transformarlo en cosas que beneficien al pueblo colombiano o cubran una necesidad creada.

Este modelo de Licitacion publica busca que el mismo colombiano sea participe del avance
del pais, por lo que se da la opcion que empresas privadas sea ejecutoras de los contratos
celebrados. Obviamente, no cualquiera podia ser participe de esos procesos ya que se estaria
haciendo mal al entregar un Contrato a alguien que no sea capaz de ejecutarlo, siempre han
existido condiciones como el ser profesional, tener cierta cantidad de capital, experiencia y
mas, y estas condiciones han sido dadas a conocer de distintas maneras. Anteriormente se
utilizaban las plazas centrales de los pueblos (donde suelen quedar las alcaldias) para publicar
los Pliegos de condiciones en carteleras para que cada Proponente pudiera realizar su oferta,
hoy en dia gracias a la llegada de la tecnologia esto ha cambiado y a partir del afio 2007 se cre6
la plataforma SECOP | que posteriormente tendria una version mejorada SECOP |1 que a la

fecha ha permitido que se celebren gran cantidad de Contratos.

En esta guia basica se mostraran aspectos generales de los Pliegos de condiciones actuales y
se definiran conceptos de una forma breve y faciles de entender para aquellos que no se han

relacionado con el tema o estén interesados.



OBJETO

Realizar una guia como instructivo base de los conceptos y recomendaciones necesarios para
la presentacion de ofertas en el &rea de licitaciones publicas de construccion mediante SECOP
| y SECORP II.

ALCANCE

Esta guia tiene como fin ensefiar conceptos basicos de manera breve y facil de entender para
aquellos que estén interesados en realizar contratos con el Estado colombiano o en su defecto
quieran aprender sobre el tema, la guia esta sesgada a contratos de construccion, consultoria e
interventoria del area de ingenieria civil (vias, edificios, mantenimientos, adecuaciones y

similares).

CONCEPTOS BASICOS

Licitacion: Paso del proceso de contratacion mediante el cual una entidad publica da a
conocer y adjudica un contrato a una empresa privada teniendo en cuenta sus capacidades

financieras, organizacionales, juridicas y técnicas.

Proponente u oferente: Empresa privada que cumple con los requisitos establecidos en el
pliego de condiciones y ofrece sus servicios para realizar el contrato que la entidad publica

esta ofertando.

Registro Unico de Proponentes (RUP): Es un registro que lleva la camara de comercio a
empresas privadas que buscan celebrar contratos (ya sean ejecucion de obras, suministro
de bienes o prestacidn de servicios) con el Estado colombiano, dicho registro posee la
informacion de la experiencia, capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad

organizacional y clasificacion del proponente.



Entidad contratante: Entidad pablica que da a conocer la necesidad que posee y mediante
un registro presupuestal ofrece a las empresas privadas cubrir esta necesidad mediante la

modalidad de licitacion publica.

Proceso de seleccion: Proceso mediante el cual se escoge el proponente méas favorable
para realizar el contrato, dicho proceso se realiza con imparcialidad total y no da ventajas
a ningln proponente, todos poseen las mismas reglas y oportunidades de resultar
adjudicatarios.

Contratista: Proponente adjudicatario del proceso de seleccion.

Objeto del proyecto: Nombre del proyecto mediante el cual se identifica la necesidad que
posee la entidad publica, este objeto se mantiene desde la publicacion del proceso de
seleccidn hasta la finalizacion del contrato, es el servicio sobre el que recae la obligacién

pactada entre Entidad y Contratista.

Plazo: Tiempo durante el cual se proyecta ejecutar el objeto del contrato a cabalidad.

Ubicacion: Lugar donde se realizara la ejecucion del contrato

Presupuesto oficial: Cantidad de dinero con la que debe ser cumplido el objeto del

contrato.

Pliego de condiciones: Conjunto de reglas que rigen los Procesos de contratacion, también
incluye las reglas, plazos, procedimientos y deméas herramientas necesarias para la
ejecucién del futuro Contrato, bajo este documento los proponentes realizan y formulan

sus ofertas. (Tomado de Anexo Glosario Pliego de condiciones Tipo)

Pliego de Condiciones Tipo: Documento estructurado, actualizado y publicado por
Colombia Compra Eficiente que incorpora las condiciones habilitantes, requisitos de

puntaje y demas aspectos sefialados en el articulo 1 de la Ley 2022 de 2020.



Documentos del proceso: Todos los documentos de los cuales estd compuesto el pliego

de condiciones y sus anexos

Experiencia: Cantidad de contratos (con Entidades Publicas o Privadas) que poseen los
proponentes con Objeto similar al Proceso de seleccion y cumplen con lo establecido en el

Pliego de Condiciones.

Clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas: The United Nations Standard
Products and Services Code® - UNSPSC - Codigo Estandar de Productos y Servicios de
Naciones Unidas, es una metodologia uniforme de codificacion utilizada para clasificar
productos y servicios fundamentada en un arreglo jerarquico y en una estructura logica.

(Tomado de Colombia Compra Eficiente)

Certificado de Disponibilidad presupuestal (CDP): El Certificado de Disponibilidad
Presupuestal (CDP), es un documento mediante el cual se garantiza la existencia del rubro
y la apropiacion presupuestal suficiente para atender un gasto determinado. (Tomado de

Funcion Pablica)

Subsanabilidad: Términos mediante los cuales el oferente puede corregir o completar

documentos de su oferta sin mejorarla.

Cronograma: Fechas establecidas por la Entidad Publica para la realizacion de varias

actividades durante el Proceso de Seleccion

Idioma: Lengua mediante la cual se realiza el Proceso de Seleccion.

Informacion reservada: Informacion entregada por algin proponente que sea de tipo

confidencial.

Moneda: Moneda mediante la cual se rige el Proceso de Seleccion



Proceso desierto: Estado del Proceso de Seleccion cuando ningun oferente cumple con los

requisitos establecidos en el Pliego de Condiciones.

Oferta: Documentos entregados por el Oferente donde posee toda la informacion requerida

en los Pliegos de Condiciones.

Apoderado: Poder mediante el cual una persona representa a otra o actlia en su nombre

Mipyme: Las micro, pequefias y medianas empresas (Mipymes) son actores estratégicos
en el crecimiento de la economia, la transformacién del aparato productivo nacional y el
mejoramiento de la posicion competitiva del pais. Ademas, las Mipymes contribuyen a
reducir la pobreza y la inequidad, al ser alternativas de generacion de empleo, ingresos y
activos para un gran numero de personas. (Tomado del DNP y Decreto 957 de 2019) Las
microempresas son las que cuentan con un personal no superior a 10 trabajadores y con
activos totales inferiores a 501 salarios minimos mensuales legales vigentes (smmlv). Las
pequefias empresas son las que tienen entre 11 y 50 trabajadores, y activos totales mayores
a 501 smmlv y menores a 5.001 smmlv. Por ultimo, la mediana empresa cuenta entre 51 y
200 trabajadores, y activos totales entre 5.001 smmlv y 15.000 smmlv. (Tomado de La
Republica)

Informe de evaluacion: Documento mediante el cual la Entidad Publica saca las
observaciones de cada uno de los Proponentes, dicho documento posee una evaluacion
juridica, financiera y técnica, también, relaciona que Oferentes estdn habilitados o

inhabilitados y si cumplen o no cumplen con los requisitos.

Adjudicacion: Proceso y documento mediante el cual la Entidad Contratante adjudica el
Contrato al Oferente que haya cumplido con los requisitos del pliego y posean un mejor

puntaje.



Capacidad juridica: La capacidad juridica es en el derecho civil, la aptitud de una persona

para asumir derechos y obligaciones por si mismo. (Tomado de Conceptos Juridicos)

Persona natural: Es aquel individuo que al actuar en su propio nombre se ocupa de alguna
o0 algunas actividades que la ley considera mercantiles. En tal caso, la totalidad de su
patrimonio, que incluye el personal y el familiar, sirve como prenda de garantia por las
obligaciones que adquiera en desarrollo de su actividad economica. (Tomado de Camara

de Comercio)

Persona juridica: Una persona juridica es una organizacion o grupo de personas naturales
a la que la ley reconoce personalidad independiente y diferenciada de la de cada uno de sus
miembros 0 componentes, capaz de ejercer derechos y contraer obligaciones, y de ser

representada judicial y extrajudicialmente. (Tomado de Camara de Comercio)

Proponentes plurales: Figura asociativa en la cual dos 0 mas personas en forma conjunta
se unen para la presentacion de una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato. No
constituyen una persona juridica independiente de sus integrantes. Puede tener la figura de
Consorcios 0 Uniones Temporales. (Tomado de Anexo Glosario Pliego de condiciones
Tipo)

Requisitos habilitantes: Requisitos minimos que deben cumplir los Oferentes para poder

presentar su Oferta.

Capacidad financiera: Condiciones financieras minimas que debe tener un proponente en
razon de su liquidez, endeudamiento y los demas indicadores que apliquen, para poder

soportar adecuadamente la ejecucion del contrato.

Capital de Trabajo: Los recursos econémicos con los que el Proponente cuenta para
cumplir con sus obligaciones financieras a corto plazo y provenientes de su actividad

financiera principal.



Capacidad organizacional: Aptitud de un proponente para cumplir oportuna vy
cabalmente el objeto del contrato en funcién de su organizacion interna. Son aquellos
contenidos en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

Capacidad residual: Es la aptitud de un contratista para cumplir oportuna y cabalmente
con el objeto de un contrato de obra, sin que sus otros compromisos contractuales afecten
su habilidad de responder con el contrato objeto del Proceso de Contratacion. (Tomado de
Colombia Compra eficiente)

Equipo de trabajo: Personal requerido en los Pliegos de Condiciones para que el Oferente

realice la ejecucion del Contrato.

Criterios de evaluacion: Los criterios de evaluacidon determinaran qué Proponente es el

que adquiere mayor puntaje en el Proceso de Seleccion.

Criterios de Desempate: En caso de empate de puntaje entre de dos 0 méas Proponentes
se seleccionara el Proponente que posea mas criterios de desempate, criterios adicionales

gue son caracteristicas que puede 0 no poseer una empresa privada.

Garantias: Documento con que se formalizan ciertos contratos de seguros, mercantiles o

de operaciones comerciales. (Tomado de Liberty Seguros)

Anticipo y/o Pago anticipado: Acto mediante el cual la Entidad Contratante le entrega al
Contratista un porcentaje de la Oferta econdémica para iniciar con la ejecucion del Contrato.

Adenda: Documento donde se realiza alguna modificacion al Pliego de Condiciones

Definitivo.



TIPOS DE LICITACIONES

Colombia posee varias modalidades de Licitaciones publicas, en la plataforma SECOP nos
encontraremos con los siguientes tipos:

Licitacion Publica: Es la modalidad por excelencia de la seleccion de contratistas para obra
publica y procesos de mayor cuantia.

Seleccion Abreviada: Corresponde a la modalidad de seleccidén objetiva prevista para la
contratacién de bienes o servicios de menor cuantia. Bajo esta modalidad, se encuentran:

Seleccion Abreviada de Menor cuantia: La contratacién de menor cuantia, es para la
adquisicién de bienes o servicios, cuyo valor esté por encima del diez por ciento (10%) de
la minima cuantia y hasta el maximo limite de la menor cuantia, es decir al monto a partir
del cual empieza la contratacién de mayor cuantia para licitacion publica.

Seleccidon Abreviada de Subasta Inversa: Bajo la modalidad de Subasta Inversa se
adquieren los bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes o de comin
utilizacidn, es decir que contienen las mismas especificaciones técnicas, por lo tanto, todos
los proponentes ofrecen el producto con las mismas caracteristicas y la puja se realiza
disminuyendo el precio inicial en un porcentaje previamente establecido en el pliego de
condiciones. Esta modalidad de seleccion es independiente de la cuantia del contrato a
suscribir.

Concurso de Méritos: Esta modalidad contractual esta prevista para la seleccion de consultores
o interventores, en asesorias técnicas de coordinacion, control y supervision, gerencia de obra y/o
proyectos, asi como también los estudios para la ejecucién de proyectos de inversion, diagndstico,
pre factibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos y la ejecucion de disefios,
planos, anteproyectos y proyectos.

Minima cuantia: La modalidad de seleccion de minima cuantia es un procedimiento con términos
cortos para escoger al contratista, siempre que el valor de la adquisicion de los bienes, obras y/o
servicios, no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal. Es de
anotar que este procedimiento lo regul6 la Ley 1474 de 2011, porgue antes de la expedicién de
esta norma, se solicitaban tres (3) propuestas y se escogia la de menor valor, ahora también se
escoge la oferta de menor valor, pero mediante un proceso de seleccion publico y transparente, en
el cual pueden participar todos los interesados, quienes deben cumplir con los requisitos de
verificacion establecidos en la invitacién publica.

Contratacion directa: Es el procedimiento mediante el cual la entidad estatal contrata
directamente con una persona natural o juridica, la prestacion de servicios profesionales, la
prestacion de servicios de apoyo a la gestion o la adquisicién de un bien o servicio, que tenga un
proveedor exclusivo o por ser titular de los derechos del mismo. Esta modalidad contractual
también procedera en caso de urgencia manifiesta, contratacion de empréstitos, contratos y
convenios interadministrativos. Esta modalidad de seleccion es independiente de la cuantia del
contrato a suscribir.

(Tomado de Funcién Publica)
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PLATAFORMA SECOP | Y SECORP Il

El Estado Colombiano en su funcion de realizar y ejecutar contratos de todo tipo en el
territorio nacional crea las plataformas SECOP | y SECOP Il como herramientas para
desarrollar la licitacion publica en Colombia, estas plataformas permitieron que con la
llegada de la tecnologia proponentes de otras partes del pais pudieran presentar sus ofertas
teniendo acceso facil a los pliegos de condiciones, sin duda, luego de implementar estas
herramientas el pais ha invertido mayor cantidad de dinero en las Obras Pablicas.

Otra caracteristica que poseen estas plataformas es que permiten que la Licitacion Pablica
en Colombia sea lo méas transparente posible, el acceso a la informacion consignada en
SECOP |y SECOP II es publico y cualquier persona puede consultar informacion de los
contratos desde el Proceso de Seleccion hasta la Liquidacion.

SECORP I

Con el fin de garantizar la transparencia y publicidad de los Procesos de Contratacion en
Colombia, en el afio 2007 con el Decreto de Ley de 1150 de 2007 se creo la plataforma
SECOP, esta plataforma permitié que cualquier persona o empresa tuviera acceso total a
los documentos de los procesos sin necesidad de tener un registro (toda la informacién aqui
publicada es de tipo publica). Esta plataforma posee una caracteristica y es que, al no tener
un registro para ingresar, los Proponentes deben entregar sus propuestas en fisico selladas
en sobres que posean toda la informacion requerida en los Pliegos de Condiciones por lo
que los Proponentes deben desplazarse hasta el sitio asignado para la entrega de estas
Ofertas (que usualmente es en las alcaldias del municipio que esta publicitando el Proceso)
0 asignar a un tercero mayor de edad para que haga entrega del sobre).

SECOP | aun sigue vigente, sin embargo, el Estado Colombiano planea en un futuro que
esta plataforma no sea utilizada mas para efectos de facilidad en la entrega de ofertas y con
el fin de ayudar al medio ambiente. De esta manera surge SECOP Il como una actualizacion

mejorada de la plataforma y siendo mas eficiente con las funciones que brinda.
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SECORP |

llustracion 1 Logo SECOP |

A continuacion, se va a mostrar un ejemplo de como aparecen los documentos

correspondientes a un proceso de seleccion de tipo Seleccion Abreviada de Menor Cuantia.

Detalle del Proceso Numero: 101-19-03-SAMC-006-2022

CUNDINAMARCA - ALCALDIA MUNICIPIO DE PAIME

Informacién General del Proceso

Tipo de Proceso Seleccion Abreviada de Menor Cuantia (Ley 1150 de 2007)
Estado del Proceso Convocado

Asociado al Acuerdo de Paz No

DOCUMENtos tipo No

¢Debe cumplir con invertir minimo el 30% de I0s recursos

del presupuesto destinados a comprar alimentos, No

cumpliendo con lo establecido en la Ley 2046 de 2020,
reglamentada por el Decreto 248 de 20212

¢El confrato incluye el suministro de bienes y servicios
distintos a alimentos?

La adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion por las

Causal de Contratacion entidades(Literal A}

Régimen de Contratacion Estaluto General de Contratacion

Grupo [G] Terrenos, Edificios, Estructuras y vias
Segmento [95] Terrenes, Edificios, Estructuras y Vias
Familia [9511] vias

Clase [951116] Vias de trafico abierto

IMEJORAMIENTO DE LA VIA QUE CONDUCE DEL CASCO URBANO A LA
VEREDA SANTUARIO, SECTOR DE LAS LAJAS, DEL MUNICIPIO DE PAIME

Detalle y Cantidad del Objeto a Contratar DEL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA EN CUMPLIMIENTO DEL
CONVENIO ICCU-558-2021

Cuantia a Coniratar $ 100,000,000
Moneda de Pago Peso Colombiano
Tipo de Contrato Obra
Tipo de Gasto Inversion
Fuente Otro Recurso Valor
Fuentes de Financiacion
Otros recursos 2022000217 $100,000.000

llustracion 2 Cuadro de informacion general SECOP |

En esta seccion aparece toda la informacion relacionada del Proceso de Seleccién, en la
esquina derecha superior encontramos el nombre de la Entidad Contratante, luego en la
tabla se observa la informacion general del proceso gque incluye el Objeto, el Presupuesto

oficial, el Tipo de Proceso, su Estado, entre otros.
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Ubicacion Geografica del Proceso

Departamento y Municipio de Ejecucion Cundinamarca : Paime

Departamento y Municipio de Obtencién de Documentas Cundinamarca : Paime

Direccién Fisica de Obtencién de Documentos del Proceso  CALLE 3 NO.2-30 PALACIO MUNICIPAL
Departamento y Municipio de Entrega Documentos Cundinamarca : Paime

Direccién Fisica de Entrega de Documentos del Proceso CALLE 3 NO.2-30 PALACIO MUNICIPAL
Gronograma del Proceso

Fecha y Hora de Apertura del Proceso 09-06-2022 10:00 a.m.

Fecha y Hora de Cierre del Proceso 24-08-2022 04:30 p.m

Datos de Contacto del Proceso

Correo Electrénico contratacion@paime-cundinamarca gov.co

llustracion 3 Cuadro Ubicacion Geogrdfica SECOP |

Bajo la tabla de informacion general encontramos la Ubicacion geografica del Proceso,
sitios donde se realizara la entrega los Documentos, el Cronograma y el medio en este caso

correo electrénico por el cual se puede contactar a la Entidad Contratante.

Documentos del Proceso
Fecha de
Publicacién
del
Nombre Descripeion Tipo Tamario Version Documento
(dd-mm-
aaaa)
INFORME DE EVALUACION TECNICAY Il 20072002
— FINANCIERA PRELIMINAR o 465 ME 1 07:16 PM
Informe de evaluacién INFORME DE EVALUACION - 3.09 MB 1 29-07-2022
7 0555 PM
fro ) 21072022
Adendas ADENDA 003 75 169K8 1
4 0623 AM
ACTADE CIERRE Y APERTURADE o | 08-07-2022
Documento Adicional PROPUESTAS ok 627 KB 1 11:22 AM
Documento Adicional FORMULARIO 01-PRESUPUESTO Jxz 965 KB 1 0062022
fro ) 30-06-2022
Adendas ADENDA 002 A 13K8 1 0 00
Documento Adicional RESPUESTAA OBSERVACIONES 01 = 555 K8 1 Leeana
iy 50PN
o 23062022
Adendas ADENDA 001 173K8 1 i
—— ™ 09:36 AM
ACTA DE SORTEQ Y CONSOLIDAGION .
Documento Adicional DE OFERENTES QUE PRESENTARON 1l 202K8 1 1oe 0z
MANIFESTACIGN DE INTERES ks 612 PM
Documento Adicional FORMATO 11 by 122 KB 1 1&045625!2“2
iy i
Documento Adicional FORMATO 10 - 149 kB 1 P
Laite Y
Documento Adicional FORMATO 9 b7 143 K8 1 Pt
e .
o | 10-06-2022
Documento Adicional FORMATO 8 372 KB 1
Locumento Adicional el 04:40 PM
Fro ) 10-06-2022
Documento Adicional FORMATO 7 A 141 KB 1 1000 e
Documento Adicienal FORMATO 6 As 159 KB 1 1536355255‘2
-

llustracion 4 Documentos del Proceso SECOP |

En la parte inferior de la tabla principal la Entidad Contratante cuelga en la plataforma
todos los Documentos del proceso, en este ejemplo el Proceso de seleccion se encuentra en
la etapa de Informe de evaluacion, lo que quiere decir que los Oferentes ya hicieron entrega
de sus ofertas y la Entidad Contratante ya realizd las observaciones a cada uno. Los
documentos se publican en orden de Fecha de publicacion, por lo que en la parte mas baja

estan los documentos correspondientes al Pliego de Condiciones.
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Cuando el tiempo de entrega de las Ofertas se cierre la Entidad procedera a abrir los sobres
en fisico, acto en el que los Oferentes pueden estar presentes e incluso la persona que
encargaron para la entrega una vez abiertos todas las Ofertas, las personas que estuvieron
presentes en la apertura firmaran un Acta de cierre de apertura de Ofertas como se muestra

a continuacion.

’ TR REPUBLICA DE COLOMBIA — DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
4 e MUNICIPIO DE CHOCONTA
‘ < 899999357-3

CONCURSO DE MERITOS ABIERTO No. 02-2022
OBJETO: ESTUDIOS Y DISENOS A DETALLE PARA LA PAVIMENTACION DE VIAS URBANAS EN EL MUNICIPIO DE CHOCONTA.

FECHA DE RECEPCION OFERTA: 02 DE JUNIO DE 2022
HORA DE CIERRE: 9:00 AM

Nombre - o Nombre
Nombre Completo Completo 2 i Correo quien Val
Proponente Representante Bireccion Electrénico Fecha Hora entregala | Prg
. Legal propuesta

S 6 9¢ " 5 " Fra
AN Ao . MG pely R of < of S4n S Tray,
@L.Poo e _ Fe(re A %4 o / /ZZ 1152 :

I 14 A s :
D} S o e g " R TN
C)M i P | & Py | G (o) L hototea Lo _C6 Jorho |14 s0
@ & S ?ndf(! 2 J]uy'c/)/&‘;wl L Qg ewilcon 06/02/2 2| Bz s |Bragan2ieia

T e ~
~—_ > —
| T~ g _ S B G| I R A | [ ,w,?.-ﬁ.\ . S
~—_|
— = - = e DSy
Y00 },;
“UNIDOS Y COMPROMETIDOS POR CHOCONTA”
Carrera 5 N° 5-19 Tel. 856 2125, Fax. 856 1352/ Codigo postal 250801
www.choconta-cundinamarca.gov.co /email: alcaldia@cl ~cundi €a.2OV.COo
llustracion 5 Acta de cierre SECOP |

SECOP Il nacié como una plataforma moderna, su fin es actualizar la plataforma SECOP
I, con nuevas caracteristicas que permitirian a los Proponentes de todo el pais realizar sus
ofertas de mejor manera y llegar a cada rincon del pais, asi mismo, permitié que muchos

procesos que quedaban desiertos debido a que nadie se presentaba o los pocos Proponentes
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que lograban hacer llegar sus Ofertas no cumplian con los requisitos minimos. A partir del
afio 2015 se creo la plataforma, tenia como fin permitir la entrega de Ofertas de manera
virtual esto colabor6 a que los Proponentes pudieran realizar observaciones en tiempo reala
a otros Proponentes o al proceso y también a que los documentos que antes se imprimian
(y podian superar hasta las 200 hojas) dejaran de existir ayudando asi al medio ambiente

con el ahorro de papel, sin duda un gran acierto.

Para ingresar a la plataforma SECOP Il se debe estar registrado, si usted es un usuario
antiguo que anteriormente ya se habia registrado en SECOP | o por el contrario es nuevo
aspirante a realizar Contratos con el Estado Colombiano, podra hacerlo desde la pagina de
Colombia Compra Eficiente (esto aplica tanto para personas naturales y/o juridicas).

L Ll
Inicio  Registro  Buscar Proceso de Contratacién  Plan anual de adquisiciones (PAA)
SECOPI ENTRAR
ACCESOS DIRECTOS ‘ I
A ?
o . !
-

El SECOP |l es una plataforma transaccional en la cual las Entidades Estatales pueden hacer todo el
Proceso de Contratacion en linea. Los Proveedores pueden conocen la demanda de las Entidades

Estatales, obtienen informacién de los Procesos de Conlratacién, presentan ofertas y gestionan sus
contratos; los organismos de control hacen la auditoria del Sistema de Compra; y la sociedad civil

e conoce la forma como las Entidades Estatales ejecutan el dinero de los contribuyentes para entregar
B bienes, obras y servicios a las personas

llustracion 6 Pdgina de inicio SECOP Il

Al ingresar a la pagina de SECOP Il se van a encontrar con esta pestafia, en la parte derecha
se encuentra el inicio de sesion, podran ingresar Unicamente los usuarios ya registrados.
Las siguientes imagenes fueron facilitadas por un Ingeniero, en las que se ilustrara como

es la plataforma SECOP II. Se censuran partes de las imagenes para reservar informacion.
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| ISl S o [

Sugerencias SECOP Mensajes

AESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL AEROCIVIL

[ATENCION ]

SR

SABADO T

Oportunidades de negocio

llustracion 7 Inicio al ingresar en SECOP Il

La ilustracion presenta como es la pagina de inicio de SECOP Il al ingresar nos vamos a
encontrar con las ofertas presentadas en la parte izquierda, mensajes recibidos de los
procesos en los que estan participando o tienen interés en participar y las oportunidades de

contratos en la parte derecha.

En la parte superior Izquierda encontraremos varias opciones en las que podremos elegir

la que sea necesaria en el momento

SUELIELEIRGN  Mis procesos ¥ Men( ¥ -

Oportunidades de negocio
Procesos SECOP

Plan anual de adquisiciones

llustracion 8 Barra de opciones SECOP |1

En el apartado de Men( encontraremos todas las opciones a las que se quiera ingresar en
la plataforma, esto incluye las Oportunidades de negocio, Buscar procesos en SECOP, los

Contratos que tengan activos, las Ofertas presentadas entre otros.
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Mis procesos Directorio SECOP Subasta electrénica

llustracion 9 Opcién Menu SECOP Il
Para acceder a realizar una oferta en SECOP el Proponente podra buscar las opciones que
mejor se acomoden a la experiencia con la que cuenta y el capital de trabajo, esto mediante

un filtro que llenard segun lo anteriormente nombrado.

Buscar por proceso

Criterios de blisqueda
Datos de la entidad | Buscar por nombre o nimero de documento

Datos de proceso |Buscar por el nimero de proceso, la descripcion o |a region

Limite sus resultados
Entidad Estatal

Numero de documento
Numero del proceso
Titulo del proceso

Objeto de proceso

Cédigo UNSPSC po)
Region

Estado | Selsccione v

Tipo de Proceso | Seleccione v
Fecha de publicacion desde 7/05/2022 10:32 PM =
Fecha de publicacién hasta 7/08/2022 10:32 FM =
Fecha de presentacion de ofertas desde i.,_;
Fecha de presentacion de ofertas hasta i.,_j
Fecha estimada de apertura desde =
Fecha estimada de apertura hasta =

Ilustracion 10 Buscar procesos en SECOP Il

La persona que esté interesada en realizar Ofertas y ya haya participado en varios Procesos
podra acceder al apartado de Oportunidades de negocio donde tendra varias pestafias como;
RECIBIDAS, SUSCRITO A, EN RESPUESTA, CONTESTADAS, SELECCIONADAS,
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PERDIDAS, EXPIRADAS Y FAVORITAS, todas estas opciones estan relacionadas con

Procesos que aun estan activos 0 ya cerraron segun sus cronogramas.

escitoro — Oportunidades

| Oportunidad

— Todos Vv Mas Y
( )
A = »
Blsqueda avanzada A 220
MANTENIMIENTO RUTINARIO EN EL AEROPUERTC
; A 1 A I
RECIBIDAS CO, | UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL AEROCIVIL
& SUSCRITOA w2200
MANTENIMIENTO RUTINARIO EN EL AEROPUERT!
EN RESPUESTA CO, | UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAU I ICA CivIL AEROCIVIL
CONTESTADAS & #2200
5 MANTENIMIENTO RUTINARIO EN LOS
SELECCIONADAS CO, | UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
PERDIDAS
ERDIDA & 5 MC SA00
EXPIRADAS/CA... Contratar los servicios de mantenimientos preventivos y correctivos de los sistemas de bombeo y de...

CO, Bogota | MINISTERIO DE CULTURA

J¢ FAVORITAS
Je 5 4146.010.32.1

MANTENIMIENTO UTS
CO, Cali | SANTIAGO DE CALI DISTRITO ESPECIAL - SECRETARI+

llustracion 11 Oportunidades de negocio

Para realizar la presentacion de una Oferta el Proponente debe ingresar al Proceso y dar un
vistazo completo a los pliegos de condiciones, la informacion que se relaciona en este

apartado es muy parecida a la de SECOP | como se muestra en las siguientes imagenes:

A INFORMACION

Informacién

Numero del proceso SA-0 2022 (Manifestacion de interés (Menor Cuantia)) (Presentacion de oferta)

Titulo Adecuacion de la planta fisica de la sede operativa de agentes de transito del municipio de (Manifestacion
de interés (Menor Cuantia)) (Presentacion de oferta)

Estado Proceso adjudicado y celebrado
Tipo de proceso  Seleccion abreviada menor cuantia
Unidad de contratacién SECRETARIA DE TRANSITO Y MOVILIDAD
Fase previa Manifestacién de interés (Menor Cuantia)

Proceso para celebrar un Acuerdo Marco de Precios No

llustracion 12 Informacion del proceso
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Datos del contrato

Tipo de contrato
Justificacién de la modalidad de contratacion
Descripcion

Duracién del contrato

Fecha de terminacion del contrato:
Condiciones de entrega

Direccién de ejecucion del contrato

Valor estimado

Lotes?

Clasificacion del bien o servicio

Obra

Menor Cuantia

Adecuacion de la planta fisica de la sede operativa de agentes de transito del municipio de
30 (Dias)

23 dias para terminar 2022 0 PM(UTC-05:00) Bo

Plataforma
CAM COLOMBIA
119.937.933,19 COP

Si ' No

Cédigo UNSPSC

Lista adicional de cédigos UNSPSC

Plan anual de adquisiciones

72102900 - Servicios de mantenimiento y reparacion de instalaciones

72101500 - Servicios de apoyo para a construccion

¢Es una adquisicion del PAA?

PAA

Mision y vision:

Limite de contratacion Menor Cuantia:

Adauisiciones planeadas (2)

Si No

2022

Mision Al municipio como entidad fundamental de la divisién politico-administrativa del Estado, le corresponde prestar los servicios
piiblicos que determine Ia ey, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrolio de su territorio, promover la
participacion comunitaria, el mejoramiento social v cultural de sus habitantes y cumplir Ias demas funciones que le asignen la
Constitucion y las leyes”. Vision: En el 2023 avanzara como una ciudad planificada, ordenada y dinémica, bajo
principios de una economia sostenible, donde los ciudadanos participan con el desarrolio colectivo y social del Municipio, donde el
sector productivo y el gobiemo local actian con solidaridad y aunan esfuerzos para alcanzar mayores niveles de competitividad
emprendimiento, equidad, paz y justicia: Un territorio resiiente

450.000.000 COP

Cédigo UNSPSC Descripcion Tipo Fuente de los recursos Valor total estimado
72101500 Servicios de apoyo para Ia construccion - Recursos propios 900.000.000 COP
72102900 Servicios de mantenimiento y reparacién de - Recursos propios 100.000.000 COP

instalaciones

Unidad de contratacion

SECRETARIA DE TRANSITO Y MOVILIDAD
SECRETARIA DE TRANSITO Y MOVILIDAD

llustracion 13 Mas datos del Proceso SECOP Il

El cronograma es més especifico con las fechas y posee cada acto que se ha realizado desde

la publicacién del Proceso.

Cronograma

Zona horaria  (UTC-05.00) Begotd, Linf
Plazo de validez de las ofertas: 60 (Dias
Publicacion del aviso de convocatoria piblica 29/0672022 7:00:00 AM
Publicacién de estudios previos 29/062022 7:00:00 AM
Fecha de publicacion del proyecto de pliego de condiciones 28/06/2022 11:51:36 AM|
Plazo para presentar observaciones al proyecto de Pliego de
7I07/2022 12:00:00 PM
Condiciones
Plazo para manifestacion de interés de limitar la convocatoria a
26 dias de tiempo frans
Mypes ylo Mipymes
Respuesta a las observaciones al Pliego de Condiciones 26 dias de tiempo rans
Fecha Prevista de Publicacion del Pliego de Condiciones Definitivo y
25 dias de tiempo frans
Demonstracion de Interés

Fecha de publicacion del pliego de condiciones definitivo y .
25 dias de tiempo trans
demostracién de interés

y on acto de apertura del

25 dias de tiempo trans

proceso de seleccion
Plazo para manifestacion de interés 24 dias de tiempo trans
Realizacion del sorteo 23 dias de tiempo trans

Publicacion de la lista de precalificados 23 dias de tiempo transi

Presentacién de Observaciones a los Pliegos de Condiciones
23 dias de tiempo frans
definitivos

Respuesta a las observaciones al Pliego de Condiciones 19 dias de tiempo trans
Plazo maximo para expedir adendas 17 dias de tiempo trans

Presentacion de Ofertas 16 dias de tiempo trans

Apertura de Ofertas 16 dfas de tiempo trans,

Informe de presentacion de Ofertas 16 dfas de tiempo trans

Publicacién del informe de evaluacion de las Ofertas © dias de fiempo transc:

llustracion 14 Cronograma
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El apartado de documentos del Proceso va a tener una gran diferencia con respecto a
SECOP I, éste posee un boton de descargar todos los archivos que se colgaron en un archivo
ZIP, herramienta que no estaba implementada en SECOP |y por ello cada posible Oferente

debe descargar uno por uno los documentos.

Documentos
Decumentos del Proceso

Hombre Descripeion

llustracion 15 Documentos del proceso

Lo que se mostro en las imagenes es el ejemplo de lo que cualquier persona interesada se
va a encontrar en la plataforma cuando revise los Pliegos de Condiciones. Ahora bien,
luego de haber revisado los Pliegos y el Proponente decide entregar una Oferta, encontrara
una pestafia que le permitird subir cada uno de los documentos que realizd. Entre las
opciones que encontrard en la creacion de la oferta estan; Informacion general donde podra
poner el titulo o nombre de su Oferta; Cuestionario, en este apartado a veces las Entidades
ponen una serie de preguntas que deben ser contestadas por el Oferente con respecto a su
Oferta a entregar y Documentos del proceso, que es el apartado donde se subira todo lo
relacionado al Pliego y sea requisito para presentarse. Para este ejemplo no se cuenta con
una imagen de las opciones nombradas debido a que es un proceso que ya fue presentado,

sin embargo, si de la pestafia donde da la opcidn de crear la oferta.
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_______
“Proceso: VENTANERIA MUSEO JEG-2022 suscrito

Pri
Un

0n de oferta
tacidn G

LINEA DE TIEMPO

Mis ofertas Linta de ofortas (4 Opeiones v

llustracion 16 presentacion de Oferta SECOP Il

Una vez entregada la oferta, la entidad podra realizar apertura de los Sobres virtuales y haréa
todo el proceso de evaluacion, todo lo relacionado a la oferta ira llegando en el apartado de
Mensajes ubicado en la parte inferior derecha de la imagen. También se aprecia que la barra

azul muestra en qué parte del cronograma se encuentra el proceso.

Cuando el Contrato ya sea adjudicado tanto la Entidad como el Contratista deberan publicar
en la plataforma todos los documentos legales que se relacionen, ya sean actas de inicio,
actas de suspension, actas de finalizacion del Contrato y Acta de liquidacion, entre otros.

LICITACIONES DE OBRAS CIVILES

La mayoria de los contratos que se publican en SECOP son en relacion a temas
infraestructura, vias y relacionados con la ingenieria civil, existen varias modalidades de
Contratos por los cuales un Ingeniero civil o empresa dedicada a esta profesion se presenta,
tenemos que las tres principales modalidades son como: Interventoria, Consultoria y
Constructor. Las caracteristicas que poseen los distintos tipos de Contratos relacionados
anteriormente pueden ser similares y también varian en los pliegos de condiciones segun
su tipo.

Entre las caracteristicas o documentos similares que poseen los tres tipos en los Pliegos de

Condiciones Tipo son:
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Carta de presentacion: La carta de presentacion de la oferta es donde el Oferente
relaciona que tipo de Proponente (Natural, Juridica, proponente Plural) y se
compromete con una serie de requisitos brindados por la Entidad o el documento
Tipo. Esta debe ir respaldada por un ingeniero por lo que se anexara el Certificado
de Vigencia y Antecedentes brindados por el COPNIA (que puede ser descargado
en la pagina sin ningun costo) y la matricula profesional del mismo. La no entrega

de este documento sera subsanable en la mayoria de los casos.

() copnia

Certificado de vigencla y antecedentes discipinarios
CVAD-2022-1492992

CONSE)O PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA
COPNIA

EL DIRECTOR GENERAL

CERTIFICA:

1 Que dentificado(a) con CEDULA DE CIUDADANIA

;-5 encuentra inscrito(a) en el Registro Profesional Nacional que lleva esta entidad, en @
profesion de INGENIERIA CIVIL con MATRICULA PROFESIONAL desde & de
Septiembrede 2 |, otorgado(a) mediants Resolucion Nadonal 357,

2. Que ella) MATRICULA PROFESIONAL es ka autorizacion que expide el Estado para que el titular
ejerza su profesion en todo el terrtorio de la Replblica de Colombla, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley 842 de 2003.

3. Que el(la) refando(a) MATRICULA PROFESIONAL se encuentra VIGENTE

4. Que el profesional no tiene antecedentes disaplinarios tico-profesionales.

5, Que |2 presante certificacion se expide en Bogotd, D.C., a los cuatro (04) dias del mes de Agosto
del afio dos mil veintidos (2022).

Rubén Dario Ochoa Arbeldez

Armal del ttular {*)

2 watataten de wefutidr e contratites La tats e frma ful Unie

Seatcris s &
pst

ws Wb
R

llustracion 17 Certificado de Vigencia y Antecedentes brindado por el COPNIA

Registro Unico de Proponentes (RUP): En este documento expedido por la
Camara de Comercio se relacionan todos los contratos realizados por el Proponente,
mediante una clasificacion de cddigos se relacionan las actividades realizadas en el
contrato varian los cédigos segun el tipo de contrato que se relacione. En las

primeras hojas va a ir informacion financiera, juridica y organizacional. En la
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informacién de cada contrato podemos encontrar el valor en salarios minimos
legales vigentes el cual es el valor que toman de relacion las entidades para
certificar la cantidad de dinero ejecutada en la época que se realizé el contrato, (en
otras palabras, es el dinero ejecutado ajustado al precio actual del Salario Minimo
en Colombia sin perder valor). La no entrega de este documento sera causal de

rechazo directo.

NUMERO CONSECUTIVO DEL REPORTE DEL CONTRATO EJECUTADO: 39
CONTRATO CELEBRADO POR:
PROPONENTE
NOMBRE DEL CONTRATISTA:
E DEL CONTRATANTE: MUNICIPIO DE
CONTRATO EJECUTADO EXPRESADO EN SMMLV: 19,56
EJECUTADO IDENTIFICADO CON EL CLASIFICADOR DE BIENES Y
SERVICIOS EN EL TERCER NIVEL:

llustracion 18 Informacion relacionada de un contrato en el RUP

Manifestacion de interés: Este es un documento tipo carta mediante el cual el
Proponente manifiesta el interés de participar en el Proceso de seleccion, debe ser
entregado segun el cronograma de cada proceso.

Representacion legal: La representacion legal y existencia de los Proponentes se
acreditard segun el tipo de oferente, dependiendo si es un Proponente Natural
(unicamente la cedula de ciudadania, cédula de extranjeria o pasaporte) Persona
Juridica (con domicilio en Colombia o fuera del pais) y Proponente plural (para este
caso se llenara un formato de conformacion de Consorcio o Uniones temporales).
Pagos de la seguridad Social y aportes legales: Dependiendo del tipo de
Proponente se llenara o no un formato que ira soportado con los pagos de Seguridad
Social y aportes legales, de ser necesario este debe ir certificado por el Revisor
fiscal y en caso de estar exonerado se debe indicar en el formato. La no entrega de
este documento sera subsanable en la mayoria de los casos.

Experiencia soportada a relacionar: En los pliegos se relaciona una Experiencia
especifica y general que deben cumplir los Proponentes, la experiencia dependera
de la complejidad del proyecto y el presupuesto oficial. Para cumplir con esta
experiencia se redactara un formato con la informacion necesaria de cada Contrato
que Se vaya a aportar como experiencia, asi mismo se anexara un documento que

respalde que el contrato ya ha finalizado (acta de terminacion o liquidacion). La no
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entrega de la experiencia podra ser o no subsanable dependiendo de si la
experiencia es un requisito habilitante o un criterio de evaluacion.

Oferta econdmica: Aqui el Proponente colocaré el valor de su Oferta y relaciona
los precios de cada item, honorarios, prestacion de servicios y A.l.U., de ser
solicitados en los pliegos entregar APUS de las actividades se entregaran con el
formato que la entidad disponga. Cada proponente podra poner precios distintos a
los ofrecidos por la Entidad pero con la condicion de NO superar los precios dados
por la misma ya que esto seria causal de rechazo inmediato, tampoco podran tener
un precio muy bajo porque puede ser tomado por la Entidad como que con la
cantidad ofertada no puede realizar a cabalidad el Objeto del contrato. La no entrega
de este documento es causal de rechazo directo del Proceso de seleccion.
Documentos de criterios de evaluacion: Los criterios mediante los cuales la
Entidad seleccionara al Contratista varian dependiendo del tipo de contrato,
normalmente al tratarse de una Consultoria 0 una Interventoria se tomara como
primer y mayor criterio de evaluacion la Experiencia relacionada, ya aparte se
podran pedir otros documentos como, Apoyo a la industria nacional, factores
técnicos y/o Certificado de poseer un trabajador en condicién de discapacidad. Para
contratos de construccion normalmente se tomaré la oferta econémica como criterio
de evaluacion con mayor porcentaje. Ningn documento de tipo evaluable puede
ser subsanable.

Tanto para la experiencia como para la oferta econémica se aplicaran una serie de
férmulas que le otorgaran a cada Proponente un puntaje distinto, con el fin de que
el Proceso sea cien por ciento imparcial se tomara la formula que corresponda con
los centavos del valor del délar del dia indicado en el Pliego de condiciones

Definitivo.

Concepto Método

1 Mediana con valor absoluto
2 Media geométrica

3 Media aritmética baja

4 Menor Valor

llustracion 19 Tipos de métodos para la ponderacion
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Criterios de desempate: Los criterios de desempate van a ser los mismos para los
tres tipos de Contrato, aquellos criterios son: Ofertas nacionales sobre extranjeras,
oferta de mujer cabeza de familia, proponente con trabajadores en condicion de
discapacidad, proponente con vinculacion de personas mayores, proponente con
parte de la ndmica de origen indigena, negra, afrocolombiana entre otras, personas
naturales en proceso de reintegracion, proponente Mipyme, proponente plural
constituido por micro empresas.

RUT: EI Registro Unico Tributario debe ser entregado por cada proponente sin
excepciones. La no entrega de este documento es subsanable.

Garantia de seriedad de la oferta: EI proponente debe presentar con la propuesta
una garantia de seriedad de la oferta que cumpla con los parametros y condiciones
que se indiquen en el pliego.

Tratamiento de datos personales: Con el fin de no generar algin problema de
tipo legal por confidencialidad, el proponente llenara este formato en donde

indicara que los documentos entregados no son de tipo confidencial.

Cabe aclarar que lo anteriormente nombrado pertenece a un Pliego de Condiciones Tipo,

algunas entidades utilizan sus propios pliegos en los que podran colocar otro tipo de

requisitos para ser proponente.

Para los Contratos que sean de tipo construccion, adecuacion y/o mantenimiento, se le

exigira al proponente el siguiente documento:

Capacidad residual: Este documento se entrega con el fin de que el posible
adjudicatario demuestre que tienen la suficiente capacidad de organizacion y
financiera para realizar la obra, en este formato Unicamente se tendran en cuenta los
otros contratos que esté celebrando de tipo construccion, adecuacion y/o
mantenimiento debido a que son las obras que tienen un flujo de caja amplio a

diferencia de las consultorias e interventorias.

Para la ejecucion de contratos de interventoria y consultoria es muy comin encontrar un

personal requerido, por lo que serd necesario cuando se indique entregar las hojas de vida

y cartas de compromiso del personal que se relacione.
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SUBSANACION

Al momento de presentar una oferta se entregan varios documentos con informacion que
utiliza la entidad para aceptar o rechazar proponentes dependiendo de sus condiciones.
Debido a que se realiza envio de informacion del proponente, formatos diligenciados,
certificaciones, entre otros, existe una posibilidad muy alta de que no se adjunte la
informacidn completa o en su defecto se envien archivos mal diligenciados o vacios. Como
una solucion a estos problemas bastante comunes el Estado Colombiano permite a los
oferentes que realicen una subsanacion de sus ofertas mediante la entrega de informes de
evaluacion en los cuales la Entidad encargada del proceso entrega las observaciones a cada

uno de los proponentes que se presentaron.

Cabe aclarar que la subsanacion al ser una herramienta utilizada para que se corrijan errores
cometidos en el momento de la entrega, también tiene ciertos umbrales que no puede
traspasar. Las plataformas SECOP | y SECOP Il se crearon con el fin de brindar
transparencia en los procesos de licitacion, debido a esto cada proponente tiene acceso a la
informacion de otros, ahora, en lo que concierne a la subsanacion esta prohibido realizar
una mejora a la oferta presentada, que en otras palabras significa que aquellos documentos
que el proponente entrega y correspondan a algin item de evaluacién NO podran ser
subsanados. Es por esto que una vez el proponente se decida a realizar una oferta por un
proceso licitatorio es muy importante realizar un chequeo exhaustivo a los items que
correspondan al puntaje, ya que al no ser subsanables cualquier minimo error hara que o el
proponente sea rechazado o no reciba puntaje en el item respaldado por el documento con

el error.

MEDIDAS PREVENTIVAS PARA LA ENTREGA DE LA LICITACION

A continuacion, se presenta una lista de acciones que podrian ayudar a disminuir la entrega
de estos errores nombrados al inicio de este capitulo:

e Leer minuciosamente cada uno de los items correspondientes al factor de
evaluacion (puntaje): Suele suceder que el puntaje se distribuya de entre distintas
condiciones y aumente o disminuya dependiendo de lo descrito en los pliegos, por
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otra parte, como oferente siempre se querra adquirir el mayor puntaje posible (en la
medida que disponga ya sea de recursos, personal, entre otros) por lo que si cumple
con las condiciones esté atento a las indicaciones brindadas en el pliego para
adquirir el mayor puntaje.

Antes de cargar un documento al SECOP II rectificar que el documento esté
correctamente diligenciado: Con frecuencia por el afan de entregar no se revisan
los documentos que se suben a la plataforma y en ocasiones es posible que un
documento recientemente guardado no se suba con su Ultima actualizacion, la
recomendacion es una vez cargados los documentos correspondientes al puntaje
sean descargados para un doble chequeo. En la plataforma SECOP | se recomienda
leer cada uno de los documentos antes de sellar el sobre, ya que una vez entregado
no podra ser abierto.

Revisar todos los documentos entregados por la entidad: La entidad encargada
sube los documentos necesarios para que cada proponente realice su oferta, sin
embargo, la mayoria revisa Unicamente el documento titulado (la mayoria de las
veces) como “Pliego de condiciones definitivo” y se hace caso omiso a los demas
documentos. La invitacion es a realizar un chequeo de los deméas documentos que
sean cargados junto al “Pliego de condiciones definitivos”. Otro punto muy
importante es revisar si la entidad ha realizado modificaciones al proceso, las cuales
hara saber a los proponentes mediante adendas que tienen una fecha maxima para
ser emitidas antes del cierre de las ofertas.

En caso de que no sean claros los pliegos de condiciones consultar con la
entidad contratante: La plataforma SECOP Il permite realizar envios de mensajes
a través de la misma para comunicarse con la entidad encargada del proceso de
seleccion, por ello en caso de no entender algin punto establecido en los pliegos se
recomienda enviar un mensaje a la entidad antes del cierre de seleccién. En SECOP
I los proponentes pueden comunicarse con la entidad contratante mediante correo
electronico y/o llamada telefdnica, esta informacion de contacto estara en la pagina

principal del proceso.
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ERRORES COMUNES VS SOLUCIONES APLICABLES

Subsanable No subsanable [ Causal de rechazo
Unicamente cuando no | Cuando cuente En caso de no

cuente como itemde | como puntaje de | subsanar despues de

ponderacion ponderacion la primera evaluacion

Podran ser enviados
como subsanacion
después del informe de

En caso de ser la

. . En caso de ser la poliza
poliza de seriedad P

de seriedad de la oferta

. de la oferta
evaluacion
Sise trata de la oferta
econdmica
Unicamente cuando no | Cuando cuente En caso de no
cuente como itemde | como puntaje de | subsanar despues de
ponderacion ponderacion la primera evaluacion

No se recibira la oferta

No se recibira la oferta

Tabla 1 Matriz errores comunes vs soluciones aplicables



PROCESO PARA PRESENTAR UNA OFERTA EN UN PROCESO DE
CONTRATACION DE OBRA

REALIZAR UNA BUSQUEDA EN

R SECOP | Y/O SECOP Il DE PROCESOS
JEcoichdg esctitiy LICITATORIOS VIGENTES
palabras claves
relacionadas con el
proyecto de su
interés
\
SECOP I no permite Descargue los pliegos de condiciones
descargar todos los del proceso
archivos al tiempo, por

el contrario, SECOP Il
tiene la opcién de
descargar todos los
documentos al tiempo

¢ Posee experiencia
general y/o especifica
relacionada con el objeto del

No puede presentar
una oferta

Generalmente un
proponente plural esta No
conformado por dos o

mas personas naturales
ylo juridicas que se
conocen o tienen
interés en realizar un
proyecto juntos

¢ Puede crear

proceso de licitaciéon?

un proponente plural con

Lea el item sobre otro una persona natural o juridica

proponentes plurales

para cumplir con la
experiencia?

La capacidad residual en
otras palabras es el capital
de trabajo que posee un
proponente a la hora de
presentar el proyecto, este
se calcula mediante los

¢Cumple con la
capacidad residual para presentar

estados financieros y los
contratos de obra en los
que se encuentra
desarrollando.

una oferta?

Si

Y

Lea todos los documentos de los
pliegos de condiciones

¢Cumple con los deméas
requisitos expuestos en el pliego?

Otros principales requisitos que
generalmente se encuentran en
los pliegos de condiciones:
-Personal técnico
-Limitado a proponentes
regionales
-Experiencia especifica
adicional en obras de cierta
dificultad
-Capacidad juridica
-Criterios de desempate

Revise factores
externos al
proceso de

contratacion
pero
relacionados con
su capacidad
técnica

¢ Se encuentra en
capacidad de realizar el proyecto en

Posibles factores externos:
-La ubicacion del proyecto es en
un sitio al cual no va a poder
acceder con facilidad
-Capacidad de reunir el
personal suficiente para la
realizacion del proyecto
-Influencia del proyecto con los
demas proyectos que se
encuentra realizando

caso de ser adjudicatario

Si

Presente su oferta con todos los
documentos solicitados
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PROCESO PARA PRESENTAR UNA OFERTA EN UN PROCESO DE
CONTRATACION DE CONSULTORIA Y/O INTERVENTORIA

REALIZAR UNA BUSQUEDA EN
SECOP | Y/O SECOP Il DE PROCESOS

Al realizar la
busqueda se

gecomisnds sscry LICITATORIOS VIGENTES
palabras claves
relacionadas con el
proyecto de su
interés
/
SECOP I no permite Descargue los pliegos de condiciones
descargar todos los del proceso

archivos al tiempo, por

el contrario, SECOP Il
tiene la opcién de
descargar todos los

documentos al tiempo

No puede presentar
una oferta

Generalmente un
proponente plural esta No
conformado por dos o

mas personas naturales
ylo juridicas que se
conocen o tienen
interés en realizar un
proyecto juntos

¢Puede crear

¢ Posee experiencia
general y/o especifica
relacionada con el objeto del

un proponente plural con
otro una persona natural o juridica
para cumplir con la

Lea el item sobre
proponentes plurales

proceso de licitacion?

experiencia?

En los procesos de
consultoria y/o interventoria
el punto mas importante de
evaluacion al proponente es

¢ Cumple con los
SMMLV de la experiencia

No-

mediante los SMMLV de
proyectos que ha realizado,

generalmente se solicita

com minimo una cantidad
que supere el 75% del valor
del proceso de contratacion

para la presentacion de su
oferta?

Si

i

Lea todos los documentos de los
pliegos de condiciones

¢ Cumple con los demés

Otros principales requisitos que
generalmente se encuentran en
los pliegos de condiciones:
-Personal técnico
-Limitado a proponentes
regionales
-Experiencia especifica
adicional en obras de cierta
dificultad
-Capacidad juridica
-Criterios de desempate

requisitos expuestos en el pliego?

Revise factores
externos al
proceso de
contratacion

pero
relacionados con
su capacidad
técnica

¢Se encuentra en

Posibles factores externos:
-La ubicacién del proyecto es en
un sitio al cual no va a poder
acceder con facilidad
-Capacidad de reunir el
personal suficiente para la
realizacion del proyecto
-Influencia del proyecto con los
demas proyectos que se
encuentra realizando

capacidad de realizar el proyecto en
caso de ser adjudicatario

Si

Presente su oferta con todos los
documentos solicitados
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